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Nationalité française
Mariée, 2 enfants
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Marseille (13000)
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GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF POLYVALENT S, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Contrôleur Paie / Agent comptable Aix­Marseille
Université Marseille Pharo
* Contrôle de paie en masse (15 000 personnels) sur Excel et WinPaie, Envoi DRFIP 
* Gestion RH / Gestion comptable acomptes, trôp­perçu salaire sur Sifac

janv. 2021 / Assistante Paie
Cabinet comptable ORGATEC Marseille
* Gestion des éléments variables en Paie sur Cegid Paie 
* Soldes de tout compte, Attestation Pôle Emploi sur net­entreprise 
* Contrôle des cotisations Urssaf, Prévoyance, Mutuelle et DSN

janv. 2021 / Assistante en Paie
Onet Services La­Penne­sur­Huveaune
* Gestion contrats, Maladie, Congés payés, et Heures supplémentaires sur HR Acces 
* Contrôle des bulletins de paie

janv. 2017 / déc. 2020 Chauffeur livreur
Naftrans Marseille

janv. 2012 / déc. 2016 Agent d'accueil polyvalent
Société Générale Pôle Service Client La Joliette
* Accueil physique et téléphonique, Gestion des courriers, Archives ­ Indépendant

janv. 2008 / déc. 2011 Gérante franchisée
Esthetic Center Allauch
* Création Eurl, Gestion de boutique et du personnel

janv. 2005 / janv. 2008 Locataire­Gérante
Relais Total Saint­Antoine Marseille
* Création Sarl, Gestion des stocks et du personnel, Caisse

janv. 1998 / déc. 2020 Conjointe collaboratrice
Transpeco Marseille
* Gestion générale Entreprise de transport familiale, Comptabilité, Facturation 
* Logistique, Gestion des tournées, Chauffeur livreur régional

janv. 1989 / déc. 1996 Ingénieur Etudes
SEC / SNCF Compiègne / Vincennes / Marseille
* Etude de terrassement de la ligne TGV Nord et Méditerranée

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2021 / juil. 2021 Gestionnaire de Paie ­ Titre Professionnel équivalent Bac+2 ­ BAC+2
ELYTHE Aix­en­Provence

/ juin 1989 DUT et Ingénieur en Génie Civil ­ BAC+2
IUT et INSA Rennes
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COMPETENCES

WinPaie, Cegid Paie, HR Access, Excel, V, Word, DSN, Pharo

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Tennis, vélo, randonnée, bricolage
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