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* *** ** * *** ** ******
Andrésy (78570)
************
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Atouts Esprit d'équipe Organisée Polyvalente Sens des priorités, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2019 / déc. 2022 Agent de Maîtrise / Administration et Logistique
Andrésy Confitures, Fabricant de confitures, Maurecourt, France
Administration : 
Accueil physique et téléphonique 
Création et suivi de la facturation 
Gestion de la relation clients à travers différents canaux 
Connaissance des clients GSA / GSB et Grands Comptes 
Logistique : 
Gestion, saisie et suivi des commandes 
Demande de cotations pour les transports à l'export 
Planification et suivi des livraisons 
Traitement des litiges et des notes de débit 
Principaux entrepôts : Carrefour ; Auchan ; Leclerc ; Système U

mai 2016 / sept. 2019 Assistante Administration des Ventes
Varta, Fabricant de piles électriques, Courbevoie, France
Gestion, saisie et suivi des commandes (EDI ; Fax ; B2B) 
Intervention et résolution des anomalies 
Traitement des appels clients, commerciaux et transporteurs 
Vérification des stocks et de la disponibilité des produits

déc. 2015 / mai 2016 Mapa

oct. 2007 / sept. 2011 Venilia

sept. 2006 / janv. 2007 Wilkinson

oct. 1998 / avr. 2004 Mediadisc

sept. 1996 / mai 2016 Assistante Administration des Ventes
Ile­de­France

sept. 1996 / janv. 1998 Secrétaire / Employée de banque
Agence Siesse Buchet

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1983 / juin 1985 ­ BAC+2
Ecole Supérieure De Secrétariat, Paris, France

COMPETENCES

SAP, AS400, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Peinture, Collection, Décoration intérieure, Fabrication manuelle
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