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assistante commerciale et assistante comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2016 / aujourd'hui ASSISTANTE COMMERCIALE
BEST ENVIRONNEMENT LAMBRES LEZ DOUAI
Accueil Téléphonique, élaboration de devis, prise de commandes.
Suivi de commandes, de production et fabrication.
suivis transports, litiges etc...

mars 2013 / nov. 2015 assistante commerciale et assistante comptable
TRANSPORT MARSY
Enregistrements des factures fournisseurs, relances clients, paiements fournisseurs,
litiges.
Accueil téléphonique, élaboration des devis, remise de cotations, relation clients....

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2005 / juin 2006 BCCEA ­ BAC
ARRAS

sept. 1988 / juin 1990 BAC L ­ BAC
LYCEE FERNAND DARCHICOURT
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