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Responsable administration des ventes, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2010 / Responsable administration des ventes
ATP Négoce International (Aix en Provence)
* Missions : 
 Gestion de l'ensemble du portefeuille client de la société (France et Export)  CA de
11 000K 
 Gestion approvisionnement auprès des divers fournisseurs (Nestlé, PepsiCo,
Orangina, Unilever, etc.) 
 Élaboration des conditions tarifaires et offres commerciales 
 Suivi des paiements (virements, remises et crédits documentaires) 
 Transmission des ordres de transport au pôle logistique (maritime et routier) 
 Gestion des stocks / Élaboration et suivi du tableau de bord 
 Traitement et résolution des éventuels réclamations et litiges

sept. 2008 / oct. 2008 Stage
Assurance Maladie  Caisse nationale (Paris)
* Gestion de projets destinés au grand public 
Réalisations : 
 Dépliant « En pratique » (13 millions d'exemplaires) 
 Dépliant de service « Participation forfaitaire et franchises médicales » (1,3 million
d'exemplaires) 
 Dépliant d'information et courrier de relance sur la nouvelle carte Vitale (2 millions
d'exemplaires) 
Missions : 
 participation à la réflexion stratégique 
 définition de la mise en page avec l'agence Verbe et suivi de production avec le
service PAO

mai 2008 / juin 2008 Stage
Préfecture de la HauteSavoie (Annecy)
* Préparation du plan de communication de crise (collision entre un TER et un car
scolaire  2 juin 2008) 
* Conception d'une plaquette d'information pour la réunion du G27 
* Relations presse : 
 réalisation de la revue de presse quotidienne pour le corps préfectoral 
 préparation de dossiers et communiqués de presse 
 participation aux conférences de presse organisées par le Préfet 
 réponses aux diverses questions des journalistes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2009 / juin 2010 Bachelor marketing et communication (alternance)  BAC+3
Institut des Professions des Affaires et du Commerce Annecy (HauteSavoie
74)

sept. 2007 / juin 2009 BTS Communication des Entreprises  BAC+2
Lycée E. Mounier Grenoble (Isère 38)

sept. 2006 / juin 2007 Baccalauréat Sciences et technologies de la gestion (STG)  Option
Marketing  BAC
Lycée Anna de Noailles ÉvianlesBains (HauteSavoie 74)
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COMPETENCES

Photoshop, Indesign, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Football, Photographie
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