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Secrétaire administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / mars 2023 Secrétaire administrative
Orano Tricastin
Mails/accès/gestion de rendezvous

oct. 2022 / févr. 2023 Secrétaire administrative
CITY ONE Owens Fiberglass
Suivi et gestion de documents et d'appels/Gestion des appels et RDV/Gestion des 
factures

sept. 2020 / juin 2021 Administratif
Uexpress
Factures/devis/administratif

janv. 2020 / sept. 2020 Caissière
Uexpress Weekend

août 2018 / sept. 2019 Caissière/ménage/réassort
Autogrill Autoroute Weekend

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2023 / févr. 2023 CITY ONE Orano Tricastin

sept. 2020 / juin 2021 Lycée Albert Einstein bagnols sur ceze

sept. 2019 / Lycée Alain Borne. RH

sept. 2017 / Lycée Alain Borne Montélimar

/ Formation sécurité administration

/ Brevet des collèges

/ Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion 
BAC

/ BTS de gestion de petites et moyennes entreprises  BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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CENTRES D'INTERETS

Famille, Sport
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