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Assistante Commerciale aux Achats Indirects, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / déc. 2023 Assistante Commerciale aux Achats Indirects
Le GALEC E. LECLERC, Ivry sur seine (94)
Gestion de projet (organisation de salons professionnels) 
Saisi et gestion des documents contractuels 
Participation à l'élaboration et à l'organisation des réunions. 
Gestion du suivie administratif des négociations commerciales

déc. 2017 / janv. 2023 Assistante commerciale import/ export
MEDITERRANEE INTERNATIONAL, la Courneuve (93)
* Passations de commandes à l'étranger 

* Prises de commandes clients 

* Mise à jour des dossiers clients sur EBP 

* Négociations de prix 
Envoi d'échantillons, validation des BAT fournisseurs 
* Préparation de salons (CTCO Lyon) 
Mai 2016(intérim * Facturations, relances impayés, ouverture de LC fournisseurs

janv. 2008 / déc. 2015 Assistante commerciale ADV
IMCD FRANCE, La Plaine Stade de France (93)
* Saisies des ventes 
2008 / 2015 * Relance clients 
* Envoi d'échantillons aux clients 
* Envoi de bons d'analyses et de FDS

janv. 2007 / Darty
* Réalisation d'un CA d'environ 300 K€ 
* Fidélisation de la clientèle (offre promotionnelle etc.) 
* Suivi de la facturation et relance client 
* Organisation de salons professionnels be to be

/ Assistante commerciale import / export
SOFRACO SA, Pantin (93)
* Prise en charge du suivi des commandes fournisseurs 
* Négociation des prix fournisseurs 
* Passation de commandes fournisseurs / clients 
* Sélection des produits pour le catalogue 
* Création de catalogue 
* Suivi de l'importation des marchandises 

Attachée Commerciale 
Yoko Design Pantin 
* Prospection

/ Employée administrative
LCL Banque, Paris

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2014 Formation commerciale
Intergros, Paris

sept. 2008 / juin 2009 BTS commerce International ­ BAC+2
Lycée Jean Jacques Rousseau (95)

/ juin 2008 Formation d'Agent d'Escale Aéroportuaire ­ BAC+6 et plus
FORMCO, Le Thillay

sept. 2005 / juin 2006 Baccalauréat STT Commerce Option Communication ­ BAC
Lycée Eugène Delacroix, Drancy

COMPETENCES

SAP, Outlook, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Allemand Professionnel

Français
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