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Gestionnaire administratif et commercial, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / Commercial et concepteur
Boutique MBRICOSHOP
Vente de matériel de Bricolage, Jardin, Outillage, Maison et ameublement par Internet.

janv. 2006 / déc. 2011 Adjoint de direction
HOMEBOX SA
Suivi et développement d'un portefeuille clients  Études de solvabilité  Facturation 
Relance et suivi des impayés  Lancement de procédures judiciaires  
Formation du personnel HOMEBOX aux techniques de vente du secteur, au 
recouvrement et au logiciel interne

janv. 2003 / janv. 2006 Assistant de direction  Louveciennes
SEAQUIST PERFECT DISPENSING
Rattaché à la direction générale dans les relations commerciales avec la Maison mère 
L' Oréal et ses filiales 
Procédures d'agréments produits pompes et diffuseurs. 
Remise à niveau de documentation commerciaux et techniques auprès du principal 
Grand Compte.

janv. 1998 / déc. 2002 Assistant commercial et administratif
NOVI FRANCE SARL
Gestion du bureau partie administrative 
Soutien et intermédiaire entre clients France et bureau locaux en Asie

janv. 1993 / janv. 1998 Assistant administratif centrale
E.LECLERC
Suivi de dossiers importations Asie et Europe 
Gestion des campagnes d'échantillonnage  certification des produits Jouets, 
chaussures

/ Gestionnaire administratif et commercial
ULYSSE Transport spécialisé
transport et d'accompagnement de personnes à mobilité réduite

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 Certificat de compétences en techniques de crédit management
Paris AFDCC

/ juin 1991  BAC+3
DEESMI Issy ISIC

/ juin 1988 BTS Commerce International  BAC+2
Paris ESIG

COMPETENCES
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Pack Office, ERP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Piano, Tennis, CAP, Actualités, Cinéma
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