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Gestionnaire administrative d'exploitation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / sept. 2022 Gestionnaire administrative d’exploitation
Ras interim
Mission d’intérim 
Accueil des chauffeurs et mise à quai. 
Saisies et validations des dossiers de réception. 
Préparation du planning de réception du lendemain.

oct. 2019 / juil. 2022 Gestionnaire administrative d'exploitation
Tempo One florzack ­ Gimont (32)
Contrôle des retours tournées des chauffeurs 
Départs des tournées de l'après­midi 
Suivi des livraisons 
Saisie des expéditions et des enlèvements 
Départs tractions de nuit

mai 2017 / juin 2019 Ouvrier agroalimentaire
Adecco ­ L'Isle­Jourdain (32)
Divers missions dans l'agro­alimentaire

juil. 2011 / avr. 2017 Assistante commerciale et administrative
Le club de l'immo ­ Toulouse (31)
Téléphone et administratif Enregistrement des mandats de locations 
Mise en place des annonces Web 
Remplacement de la direction en son absence

févr. 2007 / sept. 2010 Assistante de Direction
ER2C ­ Évry (91)
Gestion du personnel 
Établissement des contrats de travail 
Salaires, congés, maladie..... 
Gestion et suivi du parc automobiles 
( Entretien, cartes essences, assurance ) 
Opérations bancaires 
Préparation des appels d'offres 
Contentieux

sept. 1998 / août 2007 Chargée de clientèle
Banque Sofinco ­ Évry (91)
Étude et acceptation des demandes de prêts

sept. 1989 / févr. 1998 Assistante commerciale
ALD Automotive ­ Paris (75)
Gestion de portefeuille grands comptes pour les professionnels 
Établissement des contrats de LLD 
Suivi des contrats 
Négociations avec les concessionnaires et transporteurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1999 / juin 2000 BAC ­ BAC
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/ juin 1988 Lycée Pierre de Coubertin ­ Meaux (77)

/ BP BANQUE en Bancaire
CFPB La Défense ­ Paris (75)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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