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Agent Logistique, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2013 / aujourd'hui Assistant logistique et administratif
Studio Jem Photographie
Élabore les devis, la facturation, le suivi des commandes
Traite le courrier, les mails, la rédaction des documents
Traite les démarches et formalités administratives
Effectue la saisie comptable simple
Classe et archive
Organise les déplacements

févr. 2013 / mai 2013 Préparateur de commandes
UMV
Prépare les commandes et effectuer le colisage des produits
Identifie et prélève les produits
Renseigne les documents relatifs à l'expédition des produits
Repère et signale les anomalies de manutention

mars 2003 / août 2012 Chef de dépôt
BUT

Manage une équipe de 7 magasiniers, anime une équipe de 20 Chauffeurs­Livreurs
Contrôle la réalisation des opérations de quai (chargement/déchargement) 
Organise et contrôle le stockage, les flux de marchandises clients, retraits/livraisons
Prépare et contrôle les tournées, départs, arrivées
Gère l'activité SAV, gère les litiges
Fait respecter et appliquer les règles de sécurité et de propreté

oct. 2002 / févr. 2003 Magasinier
BUT
Réceptionne, décharge/recharge le matériel 
Stocke et prépare les marchandises
Délivre les produits aux clients
Accueille et répond aux demandes des clients

août 1999 / août 2002 Coursier, Aide laborantin
Labcolor
Prépare la tournée, livraisons/enlèvements
Réceptionne, contrôle et stocke les produits

mars 1996 / mars 1999 Agent d'exploitation
DHL
Participe à l’arrivée et au départ des conducteurs
Trie et codifie les colis selon les zones de livraisons
Scanne les expéditions, répartit les envois suivant les destinations
Effectue la saisie, édition de documents de transport
Traite les réclamations ou les dysfonctionnements

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1991 / juin 1993 DUT Gestion Logistique et Transports; Sciences Humaines et Sociales ­
BAC+2
Université de Lille
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/ juin 1991 Baccalauréat Techniques de Gestion Administratives et Comptables ­ BAC
Académie de Lille

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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