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Stage Secrétaire comptable, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / mars 2023 Stage Secrétaire comptable
Lapro Agence
Rédaction mail Préparation TVA 
Classe me nt Saisie achat, ventes, 
Suivi trésorerie banque 
Préparation salaires Préparation + saisie 
chèque et LCR

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / mars 2023 FORMATION SECRÉTAIRE COMPTABLE
AFPA

sept. 2018 / avr. 2021 Université Montpellier Management

sept. 2015 / juil. 2018 Université Montpellier Management

/ Maîtrise des méthodes et outils de gestion indispensables au
fonctionnement socioéconomique, technique et managérial des
entreprises; Pluridisciplinar ­ BAC+4

/ LICENCE AES­AGE ­ BAC+3

COMPETENCES

Access, Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français Bilingue
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