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Attachée de direction méthodique et organisée, douée pour hiérarchiser
les, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / mai 2022 Assistante gestion administrative
Aname District NeuillysurSeine
Agir avec le cabinet comptable (Analyse du CA, Préparation des 
éléments de paies ...) 
Assistance a la gestion social ( Urssaf, caisse de retraite et 
prévoyance) 
Saisie des frais de caisse, des fiches techniques

déc. 2021 / mars 2022 Agent d'accueil polyvalent
CityOne Paris
Enregistrement en gare des enfants et leurs accompagnants 
Surveiller 
Animer

août 2020 / oct. 2020 Vendeuse polyvalente
Laboratoire Sunrex Paris
Préparation et envoi des produits aux clients 
Prospection des nouveaux clients 
Elaboration des techniques commerciales

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2020 Bachelor (Bac +3) : Responsable d'Unité Opérationnelle  BAC+3
Ascencia Business School Puteaux, 92

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Elémentaire
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