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ASSISTANTE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / Agent Immobilier
AGENCE REPUBLIQUE  Fontaine les Dijon
* Estimation des biens immobiliers, élaboration des mandats de 
vente, création des publicités, visites des biens, réalisation des 
ventes, aide à la recherche de financement, élaboration des 
compromis, secrétariat et suivi administratif des dossiers..

janv. 2013 / déc. 2018 Commerciale B to B
LYRECO FRANCE
* Vente de fournitures de bureaux et services généraux aux PME 
PMI de la Côte d'Or. 
Croissance du CA sur fichier clients existant et prospection pour 
développement du secteur. 
Offres de prix, devis, prise et suivi des commandes, suivi des 
livraisons, gestion administrative en toute autonomie.

janv. 2011 / janv. 2013 Agent Immobilier et Directrice d'Agence
HISTOIRES D'IMMOBILIER
Tâches administratives courantes, accueil...

janv. 2003 / janv. 2011 Négociatrice en immobilier
SARL BUET IMMOBILIER  Marsannay la Côte
* Estimation des biens immobiliers, élaboration des mandats de 
vente, création des publicités, visites des biens, réalisation des 
ventes, aide à la recherche de financement, élaboration des 
compromis, suivi des dossiers. 
. Management des négociateurs .

janv. 1992 / janv. 2003 Assistante Commerciale
LIGUE EQUESTRE DE BOURGOGNE  DIJON
* Tâches administratives courantes, Conception et création des 
plaquettes de la ligue, Préparation des concours équestres 
nationaux.

janv. 1989 / janv. 1992 Formatrice en Informatique
AF INFORMATIQUE  PARC DE MIRANDE DIJON

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Certificat de Qualification Professionnelle Vente Itinérante

/ juin 1991 Niveau BTS Secrétariat de Direction  BAC+2
Lycée Les Arcades  DIJON.

/ juin 1989 Baccalauréat Secrétariat de Direction  BAC
Lycée Saint Bénigne DIJON.
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COMPETENCES

word, excel, works

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Plongée sous marine
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