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Assistante achats, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / mai 2023 Assistante achats
Gaussin

sept. 2022 / janv. 2023 Concepteur d'accumulateur d'énergie solaire
Energiestro

Fabricant de cébles, faisceaux, cordons électrique sur-mesure

* Identification du projet achats, lecture de plans

* Rédaction de cahiers des charges interne, analyse des demandes d'achats

* Consultations et sélections fournisseurs, prestataires et sous-traitants

* Lancement des appels d'offre

* Edition des commandes, AR, packing list, factures commerciales et comptable,
avoirs

* Organisation du transport a l'international

* Suivi des opérations de dédouanement : COC, IMA, CO, EAD, DAU, DLT, régime PP
* Suivi des contrats en termes de qualité, de délais, de livraison et de paiement
* Résolution de litiges

* Vérification des factures, réalisation des prépaiements selon I'échéance

* Tenu mensuel du tableau de bord financier

* Traitement des données achats dans les ERP

* Analyse et amélioration des termes de contrats cadres

Gestionnaire ordonnancement

Cadrans Fliickiger * Intérim : Avril 2018 - Avril 2020

* Optimisation des flux, mise a jour des données dans I'ERP Strategic
Assistante achats / Technicienne Logistique

PX Précimet * CDD : Novembre 2017 - Février 2018

Fabricant de profilés et tubes en métaux

avr. 2013 / déc. 2014 Glenmark Pharmaceutical

Fabricant et commergant de produits pharmaceutiques

* Evaluation des besoins achats, passation de commandes, réceptions

* Suivi relations fournisseurs, négociation de conditions d'achats

* Création d'un service logistique pour un laboratoire de production

* Gestion des données dans I'ERP : entrées, sorties de stock, inventaires, tarifs, poids
* Travail en FIFO, selon le principe Good Manufacturing Practices

oct. 2009 / mars 2013 Aptar Pharma

janv. 2003 / déc. 2009  ETS Trane

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juil. 2022 CFC Logisticienne
Kisel Formation

/ Assistante import-export option achats; Brevet de Technicien Supérieur /

Diplome Universitaire Technologique - BAC+2

COMPETENCES
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Traitement des données

SAP, mise a jour des données, Gestion des données, Sage, Navision, Excel, PowerPoint, Word, PCIE,

COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais Elémentaire

Francais Bilingue
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