
****** ** *****

** *** **** ****
Champigny­sur­Marne (94500)
************
********@*******.**

Négociatrice et responsable d'agence, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2011 / juin 2022 Négociatrice et responsable d'agence
L'adresse
Accueil de la clientèle et orientation du projet 
Estimation, restitution du dossier, closing, rédaction et prise de 
mandat 
Rédaction, lecture et signature des compromis de ventes et de 
baux (Tissot et électronique) 
Suivi des ventes, financements, relances, suivis et signatures . 
Gestion et vérification des plannings 
Management, formation de l'équipe et suivi des objectifs

oct. 2002 / avr. 2011 Conceptrice et décoratrice d'intérieur
Pérène
Accueil des clients et orientation concernant leurs projets 
Conception 3D (logiciel Insitu & Fusion) 
Commandes et suivis de commandes 
Gestion des plannings des installateurs 
Standard, administratif et facturation simplifiée

sept. 2000 / mai 2002 Employée administrative
Serdis
Facturation simplifiée 
Gestion des plannings

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2000 / juin 2001 direction Ifcae ­ 95

/ sept. 1998 Baccalauréat professionnel: assistante de ­ BAC

/ janv. 1998 Paul Langevin ­ 27

/ sept. 1996 BEP: secrétariat ­ BEP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Portugais Courant
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