kokokokkk kkkkk

Permis B

Kkok kkkKkkK kK%K kXK KKkKXKkKX
Le Mans (72000)
K 3K 3k 5Kk K K 5k Kk ok >k >k

CHARGEE DE

GESTION DES RESSOURCES HUMAINES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / mars 2022

janv. 2014 / déc. 2016

janv. 2014 /

Chargée de gestion des ressources humaines
C3S Formation

Réalisation et suivi de la GPEC et du plan
de formation

Réaliser la gestion administrative du
personnel (DUE, VIP...)

Gestions des planning, suivi du temps de
travail

Collecte des éléments variables de la paie
Gestion et suivi des recrutements

SECRETAIRE MEDICAL
SCM LCM Le Mans

Préparation de cerfa et de documents
administratifs

Suivi de la comptabilité et des encaissements
Gestion des plannings, prise de rendez-vous,
Créations des dossier patients pour les
hospitalisations

Saisie des comptes rendus

Collaborer avec une équipe médicale

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
ELYSSA Immobilier Le Mans

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021

/ juin 2021

sept. 2012 / juin 2015

COMPETENCES

Sylaé, EBP, GAM, ORBIS HIS, VEGA, 4axes PLateforme, sesam, vitale, Word, Excel, Publisher

Licence chargé de gestion en Ressources Humaines; Titre RNCP niveau IV
Assistante Ressources Humaines Aden Formation - BAC+3

Alternance Aden Formation

Formation Google Drive

Saint Charles Le Mans

Baccalauréat Gestion Administration - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais

CENTRES D'INTERETS
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Lecture, Art, Cuisine, Sport, Voyage, Solidarity
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