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Assistante RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / Assistante RH
CABINET ICSOS ­ AJACCIO
­ Gérer réglementairement le personnel 
­ Gérer les opérations administratives et de comptabilité 
­ Gestion des entretiens professionnels 
­ Coconcevoir des actions de communication sur les réseaux sociaux 
internes/externes 
­ Respecter les bonnes pratiques liées à chaque activité ainsi que les 
consignes données par son supérieur hiérarchique 
­ Réaliser les entretiens professionnels 
­ Environnement et sécurité

sept. 2019 / sept. 2021 Chargée de missions RH
SNCF GARE MONTPARNASSE
Appui sur le recrutement de CDD/CDI : 
­ Participation au recueil du besoin auprès des Unités Opérationnelles 
­ Sourcing et contacts avec les candidats 
­ Participation aux entretiens de recrutement 
­ Alimentation CVthèque 
­ Saisie des contrats dans HRA 
­ Organisation de journées de recrutement « saisonniers » en février 
­ Organisation de l'arrivée du CDD (signature des contrats, remise des 
documents d'accueil) 

Appui sur l'intérim : 
­ Participation au recueil du besoin auprès des Unités Opérationnelles 
­ Alimentation CVthèque 
­ Lien avec l'agence d'intérim (Adecco) 

Autres missions administratives : 
­ Participation à l'organisation de la cérémonie de remise des médailles 
­ Participation à la gestion des diverses demandes administratives 
(télétravail, TP, VM, etc).

sept. 2018 / juil. 2019 Chargée de recrutement
ADENTIS
­ Sourcing et contacts avec les candidats 
­ Planification des entretiens aux managers 
­ Participation aux entretiens de recrutement 
­ Alimentation CVthèque

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juil. 2021 Master Management des RH; Chargée de missions RH ­ BAC+4
ISCG PARIS; SNCF en alternance

oct. 2018 / mai 2019 Bachelor GRH ­ BAC+3
ETS PARIS

sept. 2016 / juin 2018 LYCÉE FESCH
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/ juin 2014 LYCÉE FESCH

/ Baccalauréat Technologique ST2S ­ BAC

/ Stage d'observation
l'ADMR d'Ajaccio

/ BTS SP3S ­ BAC+2

/ Chargée de recrutement
Société Adentis en alternance

COMPETENCES

Pack Office, TP, VM

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Italien

Français
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