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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE Autonome et Modulable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / aujourd'hui Assistante exploitation
XPO LOGISTICS 84 Le Pontet
Retour tournées chauffeurs, prises de RDV

mars 2020 / Assistante logistique
FM LOGISTIC Entraigues
Saisies diverses, lancement des commandes informatiquement, gestion des chauffeur
après chargements, mails divers

nov. 2019 / nov. 2019 Employée service administratif
DAQUOTA DISTRIBUTION
Réservations pour les déplacements des opérateurs (Chambre d'hôtel, restaurant,
Avion ou train)

oct. 2019 / nov. 2019 Opératrice de saisie
DELANCHY Sorgues
Opératrice de saisie de nuit

juil. 2019 / oct. 2019 Employée Exploitation
DILILOG
Gestion retour tournées chauffeurs, Saisies diverses, gestion téléphone et
réclamations, classement, scans et archivages, etc...

mars 2018 / juil. 2019 Assistante en Affrêtement
DUPOUX AFFRETEMENT
Saisies diverses, gestion téléphone et réclamations, Recherche de transporteurs et
négociations FRET, contrôle factures

mai 2017 / janv. 2018 Assistante Exploitation
Sté PROVOTRANS Entraigues
: Standard, Saisies sur 
Attelage, Prises de RV, Courriers, Compostage, Classement, Archivage, etc...

déc. 2016 / févr. 2017 Stage
Sté PROVOTRANS Entraigues
= Travail sur logiciel « Attelage »

janv. 1982 / déc. 2016 Secrétaire d'Exploitation
Sté de Transports
une seule société qui a 
changé 
plusieurs fois de Nom) = Saisies sur AS400, Gestion du SAV, des litiges 
et des réclamations, 
Courriers divers, Contrôle tournées chauffeurs, etc... = Licenciement économique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ avr. 2017 Formation Anglais (bases)
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/ oct. 2016 Certificat ECDL / PCIE; Perfectionnement bureautique Word 2016, Excel
2016; PowerPoint 2016
OPTIM'HUM Avignon

/ juin 1982 Niveau BAC  BAC

COMPETENCES

Word, AS400, Word 2016, Excel 2016, PowerPoint 2016

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
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