kookok ok kKK 3k kK k kK k k k

KoKk KKK KKK KKXKXKXK

Hénin-Beaumont (62110)

5Kk K K 3K K K kKKK >k
)k % *******@******* Kk %k

Agent d'accueil et administratif, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2018 / juin 2019 Assistante comptable
ADMR

* Prospection fournisseurs

* Enregistrement factures

* Paiement factures (chéques, virements)
* Trésorerie

* Lettrage

* Etat de comptes

* Encaissement clients (CESU, cheques)

sept. 2016 / aolit 2018 Assistante de gestion
VNF

* Prospection fournisseurs

* Relation fournisseurs

* Enregistrement factures et frais de déplacements
* Liquidation factures et frais de déplacements

* Paiement factures et frais de déplacements

déc. 2014 / déc. 2015 Factrice
La Poste

* Tri courrier, tri colis
* Distribution courrier, colis
* Vente de timbres

sept. 2013 / déc. 2013 Hotesse de caisse
Auchan

* Accueil clientéle
* Encaissement
* Caisses minutes

juil. 2012 / déc. 2013 Conseillére de vente
Cache-Cache

* Accueil et conseil clients

* Entretien des rayons

* Réception de la marchandise et mise en rayons
* Encaissements

* Vitrines, merchandising

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2018 BAC Gestion - Administration - BAC
Lycée Léopold Boilly (59); Lycée Raoul Mortier (86)

sept. 2009 / juin 2011 BEP Commerce - BEP
Lycée Saint Joseph I'Amandier (16)

/ CAP Esthétique - Cosmétique - Parfumerie - CAP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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