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Assistante d'exploitation, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / août 2023 Assistante d'exploitation
ONYX ARA Véolia à Meyzieu
Remplacement sur différente agence de Véolia ( Meyzieu, Villefranche, Tour du Pin) 
Réaliser les reportings des résultats de caractérisation 
Gestion des flux entrant et sortant 
Diriger les chauffeurs vers les zones de déchargement

sept. 2021 / juin 2023 Alternante assistante d'exploitation
ONYX ARA Véolia à Meyzieu
Gestion des flux entrant et sortant 
Réaliser la saisie informatique des données. 
Vérifier et enregistrer les documents remis par les chauffeurs 
Envois de mails

mars 2021 / mai 2021 Adequat à Lagnieu
Tenue des dossiers clients 
Tenue et suivi des dossiers des salariés

nov. 2020 / déc. 2020 Marquiant JeanLouis Ambérieuenbugey
Mise à jour et rangement des dossiers 
Remise de chèques

janv. 2020 / févr. 2020 Trésorerie d'AmbérieuenBugey
Remise de chèques 
Traitement du courrier entrant, préparation et suivi des envois 
Mise à jour et rangement des dossiers 
Envoi de mails aux communes

janv. 2019 / janv. 2019 Carrosserie du Bugey AmbérieuenBugey
Mise à jour et rangement des dossiers 
Remise de chèques

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Français

Arabe Courant
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