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Assistante de Direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2002 / déc. 2020 PÉRIODE CONSACRÉE À L'ÉDUCATION DE MES 
ENFANT

janv. 1998 / janv. 2002 Assistante de Direction
Pondichéry, INDE CONSOLIDATED CONSORIUM
* Gestion des finances de l'entreprise 
* Gestion des salaires des employés 
* Traitement des courriers 
* Gestion de planning 
* Réception des appels téléphonique

janv. 1997 / janv. 1998 Adjointe et responsable à la cantine
Pondichéry, Inde PENSIONNAT DE JEUNES FILLES
* Surveillance et aide aux élèves au moment du repas 
* Aide ménage à la cantine

janv. 1996 / janv. 1997 Superviseur et Magasinier de stock
Pondichéry, Inde MAGASIN AMUDHASURABY
* Gestion des stocks du magasin 
* Encaissement des clients 
* Superviser le personnel

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 FORMATION HACCP Hygiène et sécurité alimentaire
Brétigny­Sur­Orge, France; SANGA

/ juin 2011 EMPLOYÉ POLYAVALENTE; BACHELOR IN BUSINESS ADMINISTRATION ­
BAC+3
Madurai, INDE; Madurai Kamaraj University

/ juin 2011 ­ BAC+6 et plus
LEBONHEUR Pondichéry, INDE

COMPETENCES

Madurai Kamaraj University, Excel, Word, PPT, C OM PÉTENCES

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Turc

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Musique, Cinéma, Voyage
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