
****** *********
10/03/1983 (41 ans)
Nationalité Française
Permis B

***** ******* *******
Valence (26000)
************
**********@*****.***

Assistante de Gestion, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2017 / nov. 2017 Assistante Logistique
MACCAFERRI
Gestion des expéditions routier et maritime Import/Export, contrôle des réceptions
achats (stocks), suivi des livraisons, gérer les litiges, communications internes,
relations clients/fournisseurs...

juin 2011 / août 2016 Assistante Achat et Comptable
MECAFER SA à Valence

janv. 2011 / Assistante Commerciale
LPG SYSTEMS à Valence (26)
(Mission au poste d'assistante commerciale à l'ADV)

janv. 2009 / déc. 2010 Assistante Commerciale
DGF DrômeArdèche à Valence (26)
(Remplacement au poste de responsable de la gestion commerciale)

janv. 2008 / janv. 2009 polyvalente
Durrant's Hotel 4*
hôtellerie, réception, service, accueil en Grande Bretagne à Londres

janv. 2004 / déc. 2007 Assistante de Gestion au Service Après Vente
FAUN S.A. à Guilherand Granges
(+ 50% du CA sur les prestations de service et contrat de maintenance)

janv. 2003 / janv. 2004 Mission d'assistante commerciale
Redoute de Valence (26)

janv. 2003 / Secrétaire
Cabinet du Préfet de la Drôme (26)

janv. 2002 / janv. 2003 Immobilier Sage et Bellier
Service location

janv. 1995 / déc. 2000 Mission de secrétaire/comptable en électroménager; Aide régulière
Montagner à Saint Marcellin (38)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juin 2007 BTS Assistante de Gestion PME PMI en contrat de qualification  BAC+2
Ecole privée (26)

sept. 2003 / juin 2004 Formation en télémarketing
LPP Montplaisir à Valence (26)

sept. 2001 / juin 2003 Baccalauréat Professionnel de Services  BAC
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LPP Montplaisir à Valence (26)

sept. 1999 / juin 2001 Brevet d'Etudes Professionnelles de Secrétariat
Lycée La Saulaie à Saint Marcellin

COMPETENCES

Word / Excel / Access, PowerPoint, Ciel, SAP, GPAO / Alliance, Générix, THEREFORE / NAVISION 
Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

CENTRES D'INTERETS

Equitation, ski alpin, natation, Musique, piano, voyages à l'étranger
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