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ADV et Commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2016 / mai 2017 ADV et Commerciale
Avignon
Accueil physique et téléphonique Renseigner les clients Traceur Direct 
Création et suivi des dossiers Gestion des plannings

févr. 2015 / oct. 2015 Chargée de clientèle
Le Pontet
Devis Saisies administratives et comptables Euromaster 
Saisies des marchandises Prospection

janv. 2011 / déc. 2014 Commerciale Interne
Chausson Matériaux Charpente Facturations Saint Martin de Crau
Suivi commercial Bons de livraisons 
Commandes et réception des marchandises

janv. 2009 / déc. 2010 Assistante de Gestion

Contrôle des entrées Préparation de la paye Ayme Côté Route 
Encaissements Carpentras 
Rédaction et saisie de courriers

janv. 2008 / janv. 2009 Assistante de Gestion

Classements et Archivages Gestion du site Web Adhap Services ­ Contrat
d'apprentissage 
Création du catalogue Avignon

janv. 2007 / janv. 2008 Assistante de Gestion
INFORMATIQUE

janv. 2003 / janv. 2007 Stagiaire
Works
Informatique Cavaillon 
AS 400 Fiducial Expertise Cavaillon 
Prestashop / Odoo

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009 Permis B (véhicule personnel; BTS Assistante de Gestion PME PMI) ­
BAC+2

/ juin 2007 BAC Professionnel Comptabilité Rugby ­ Marcher 2005 BEPA Secrétariat ­
Accueil ­ BAC

COMPETENCES

Word, Excel, Access, Power Point, AS 400
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