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Assistante administrative en Alternance, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / Assistante administrative en Alternance
Aude Courtage et Finance
crédit 
Septembre 2020  Maintenant 
Devis pour tout type de contrats d'assurances (Auto, 
Habitation, Santé, Protection juridique...). Mise en place et 
gestion des contrats (suivis sinistre, avenants, résiliation...). 
Conseil et mise en place de contrat d'épargne (assurance vie, 
épargne retraite...). 
Recherche et mise en place de solutions de financements 
(rachats de crédits, renégociation, crédits consommations...)

févr. 2020 / août 2020 Commercial dépôtvente / Vendeuse
Mobil phone protect
Prospection auprès de professionnel pour des articles de modes 
Bac ES | 2014 estival en dépôtvente (portant de bracelet, collier, 
Lycée Henri IV Béziers accessoires...). Rédaction du bon de commande, livraison, 
service après vente et réassort.

avr. 2019 / déc. 2019 Commercial VRP / CDI
O2Toit Mauguio
Démarchage auprès des particuliers, apprentissage de la trame 
commercial de l'entreprise, vente en one shot de prestation du 
bâtiment et des énergies nouvelles (isolation, toiture, photovoltaïque, 
pompe à chaleur...)

nov. 2018 / avr. 2019 Vendeuse
André chaussure Béziers
Vente, argumentation, objectif de vente additionnel. 
Travailler avec un objectif chiffré, un indice et un taux 
de vente. Mise en place du magasin, merchandising.

mars 2018 / août 2018 Serveuse
Café Rouge Londres
Prise de commandes en Anglais / Pratique de la vente 
additionnel.

janv. 2013 / déc. 2015 Employé polyvalent
McDonald's Béziers
Travail d'équipe ainsi que avec une hiérarchie, gérer les clients, 
manipuler de l'argent et se servir d'une caisse, travailler vite et 
en adéquation avec les procédures d'hygiène.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / août 2023 Licence Pro logistique et transports internationaux  BAC+3
IUT Perpignan

COMPETENCES
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Word, Excel, Bac ES

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Académique

Français Bilingue

Japonais Courant
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