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13/11/1978 (45 ans)
Nationalité Francaise
célibataire
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Marseille (13000)
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Employée administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2008 / juin 2015 Employée administrative
Ste Igestion - Marseille

févr. 2007 / aoat 2007 Employée administrative
Groupe Solendi - Paris

févr. 2007 / Agent de caisse
Monoprix - Fontenay sous Bois

janv. 2007 / Opératrice de saisie -
Formation continue - Paris

déc. 2003 / Employée administrative
E.T télétransmissions - Marseille
(remplacement) - I.R Les Bastides

sept. 2001 / juil. 2002  Secrétaire
Sté Graffiti (Btp) - Marseille

avr. 2001 / Employée de bureau
Lunari R.C (Recouvrement) Marseille

déc. 2000 / févr. 2001 Agent d'entretien
Cafétéria - La Valentine - Marseille

nov. 2000 / Vendeuse
Juvisy Tissu - La Valentine - Marseille

juin 2000 / aoiit 2000 Vendeuse
Printemps - La Valentine - Marseille

janv. 2000 / Secrétaire
Garage - Marseille

sept. 1999 / févr. 2000 Employée parfumerie
L'Odyssée) La Valentine - Marseille

/ ADMINISTRATIF BUREAUTIQUE COMMERCIAL

* Accueil direct et téléphonique * Word * Conseil clientéle

* Reproduction, classement,

gestion des plannings/agenda * Excel * Vente

* Tri, enregistrement, numérisation * Messagerie électronique * Encaissement
du courrier entrant

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2005 / juin 2006 Agent Administratif d'entreprise
CRP La Rose - Marseille

sept. 2003 / juin 2004 Initialisation a I'outil informatique - Stage de formation professionnelle

sept. 2001 / juin 2002 Contrat de qualification (Bac Pro) - BAC
Hermés Formation - Marseille

sept. 1995 / juin 1998 BEP secrétariat (Niveau) - BEP

Lycée Technique C.Péguy - Marseille

COMPETENCES
Word, Excel

CENTRES D'INTERETS

Randonnée pédestre, lecture, cinéma, danse, Discréte, active
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