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Chargée de Recrutement, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022/

sept. 2020 / déc. 2021

janv. 2017 / déc. 2019

janv. 2017 /

janv. 2015 / déc. 2016

Chargée
recrutement-Proman Aero(Airbus,Safran,Satys,Latecoere

- Rédaction des offres, sourcing, entretien de pré-qualification, entretien
physique

- Etablissement des contrats de travail, DPAE, gestion des visites médicales
- Déclaration des arréts maladies et accidents de travail, saisie des éléments
de paie, gestion des formations des intérimaires

- Recueil des besoins des entreprises et gestion de la relation commerciale.

Gestionnaire RH
Transports Besson Occitanie

- Mise a jour de I'Affichage obligatoire

- Mise a jour du DUERP

- Gestion des accidents de travail

- Suivi des dossiers du personnel

- Mise en place du plan de développement des compétences

Assistante de gestion

- Ouverture des missions par voie télématique par les compagnies d'assurance
- Suivi 38 pour réglement des honoraires auprés des compagnies d'assurance
- Mise en forme des tableaux de bord (devis)

- Sourcing et recrutement des nouveaux collaborateurs

- Former de nouveaux arrivants sur le logiciel alpha expert

Gestionnaire achat
LOGITRADE

- Gestion des stocks et des provisions

- Analyse de la valeur de produits et veille concurrentielle appliquée aux achats
- Gestion commerciale et gestion de la relation client

Assistante de production - Scopelec Labége

- Traitement et suivi des réclamations

-Gestion des devis et factures liés a un service

-Cléture des plannings des techniciens sur le logiciel wipsos

-Réception d'appels et ouverture des tickets d'incidents

Assistante administrative

Bi2rd (bureau d'étude thermique) Albi

- Réaliser des devis et des factures
-Réception d'appels, prospection téléphonique
-Gestion du personnel

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021

sept. 2011 / juin 2013

Bac+4 titre professionnel (Responsable de la gestion des Ressources
Humaines) - BAC+4

['IFOCOP

DUT GEA (gestion des entreprises et des administrations) - BAC+2
Paul Sabatier
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sept. 2009 / juin 2010 Baccalauréat S (option physique-chimie) - BAC
lycée louis rascol

COMPETENCES

Pack office * PIXIID, ANAEL, Peopulse, Myproman, SAGE X3, E-TRECK, wipsos, Safran, Satys, Latecoere,
Iss

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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