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Dynamique, Sérieuse, Discrète, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2010 / Comptable
ESAT à Yerres (91)
Responsabilité: 
*Comptabilité de l'établissement, Fournisseurs, Trésorerie, TVA et jusqu'à la 
préparation du bilan 
*Gestion du dossier du personnel : Paies, gestion des absences, gestion de 

la formation, déclaration des charges sociales (DSN) 
*Réalisation du budget, du compte administratif et du bilan social

sept. 2003 / mars 2010 Comptable
d'édition à Paris 2Oè'" ResponsabiIité
*Comptabilité de la société, Clients, Fournisseurs, Trésorerie, WA, Douane et 
jusqu'à la préparation du bilan 
*Paies et Charges Sociales 
*Secrétariat : réception des appels, frappe de courriers 
*Autres : réception des commandes, préparation de cellesci puis expédition

sept. 2001 / Aide Comptable
à Paris 8è*

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Licence Chargée des Ressources Humaines  BAC+3

/ juin 2004 BTS Comptabilité et Gestion des organisations en alternance  BAC+2

COMPETENCES

DSN, Compta First, Alfa GRH, Word, Excel
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