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Secrétaire assistante, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / nov. 2022 Logisticienne de transport
Société IDERIA ­ Sautron
(facturation, gestion des transports, échanges téléphoniques avec les clients et les 
transporteurs)

nov. 2021 / déc. 2021 Secrétaire assistante
Centre de formation AFPA ­ Saint­Herblain
(accueil physique et téléphonique, rédaction de compte rendu, rédiger et répondre aux 
appels d'offres, rédiger devis, commandes, factures, créer une base de données 
Excel)

févr. 2020 / mars 2020 Assistante d'éducation
Collège Yolande d'Anjou ­ Saumur
(accueil physique et téléphonique, rédaction de compte rendu, rédaction et 
communication de note de service)

janv. 2020 / févr. 2021 Assistante d'éducation
Collège Pierre Mendes France ­ Saumur
(accueil physique et téléphonique, rédaction de compte rendu, rédaction et 
communication de note de service)

janv. 2020 / juin 2020 Éducatrice
Apprentis d'Auteuil ­ Saumur
(accueil physique et téléphonique, rédiger compte rendu, gestion de plannings)

juil. 2019 / sept. 2019 Éducatrice
Saumur
Association pour la sauvegarde de l'enfant et de l'adolescent à l'adulte 
­ Saumur ­ CDD 
(accueil physique et téléphonique, rédiger compte rendu, gestion de plannings)

mai 2017 / août 2018 Responsable de ligne
Chaucer Food ­ Saumur
(gestion des stocks, gestion fiches de présences numériques)

oct. 2016 / févr. 2017 Assistante d'éducation
Collège Saint­Joseph ­ Landivisiau, Bretagne
(accueil physique et téléphonique)

juin 2015 / déc. 2015 Femme de chambre
Campanile ­ Nantes

mai 2014 / févr. 2015 Responsable de ligne
Chaucer Food ­ Saumur
(gestion des stocks, gestion fiches de présences numériques)

juil. 2012 / déc. 2013 Hôtelière polyvalente
La Croix du Sud ­ Corse
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DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 2021 / janv. 2022 Secrétaire assistante
AFPA de Saint­Herblain ­ Nantes

sept. 2015 / juin 2016 DAEU Littéraire
Université de Nantes

sept. 2007 / juin 2008 B.E.P secrétariat/comptabilité ­ BEP
Lycée Jean­Bertin ­ Saumur

COMPETENCES

Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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