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RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2020 / aujourd'hui Responsable Administratif et Financier
GROUPE VALLEE ­ CDD
* Gestion globale Holding ­ Consolidation ­ Frais généraux ­ référent interne/externe ­
relation avec les CAC/cabinet comptable/service fiscaux

janv. 2019 / déc. 2020 Responsable Administratif et Financier
CAPI ST LOUIS ­ 68 ­ Sécurité ­ CDD Maladie
Bras droit du dirigeant / Encadrement de 3 personnes / Réalisation mise en place *
Gestion des risques
* PGE / Entretien individuel / Inventaire réel * Entretien individuel
Gestion ensemble RH/Paie / Trésorerie / Bilan / Budget / suivi clients/fournisseurs *
Assurances et responsabilités
* Interlocuteur direct avocat pour partie social / cac / cabinet comptable * Marchés
publics et privés
* * TVA et Fiscalité

janv. 2017 / déc. 2019 Responsable Administratif et Financier
GROUPE GRUAU ­ CDI Membre CODIR ­ Départ Alsace
* Encadrement de 6 personnes, établissement des différents reportings mensuels /Du
bilan / Analyse coût de revient / Gestion courante des RH / Frais de structure /
prévision de trésorerie / budgets et reforcast /

janv. 2015 / janv. 2017 Responsable Administratif et Financier
SEMENTAL ­ LE MANS
SEMENTAL ­ 72 ­ Semences 
* Encadrement de 3 personnes / Établissement du bilan / Mise en place de
l'inventaire réel / Gestion des paies et ressources humaines / DEB et suivi prix
derevient par type de semence / Gestion de trésorerie sur 8 mois

janv. 1999 / janv. 2015 Responsable Administratif et Financier ­ Codir
GROUPE EIFFAGE
TP 9 ans et Construction 6 ans (création usine salle de bains préfa) 
* Création tableau bord suivi production budget et analyse écarts / Détermination
encours production / Gestion des RH et de la paie / Mise en place accords RH /
Réalisation des comptes / Reporting mensuel finance, trésorerie / bilan trimestriels /
Creation service administratif/ Gestion frais généraux / 
présentation au siège de la branche du groupe Eiffage comptes et budgets, Réactif
* Frais généraux avec analyse écart / analyse chantiers avec exploitation / budgets /
* Mise en place nouvel ERP Groupe / gestion marchés / cautions / immobilisations
Rigoureux

janv. 1994 / janv. 1999 Comptable clients
ROSSI ­ 72 ­ Carburants
Prise de commande, gestion des plannings de livraison, facturation et encaissements
clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1990 / juin 1992 bts gestion ­ BAC+2
cned vanves
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COMPETENCES

SAP, SAGE, ERP, Pack Office, CIEL, ANAEL, PEGASE, etc

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

Randonnées, lecteur, VTT, sports en général
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