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ASSISTANTE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / ASSISTANTE COMMERCIALE
Natural­Tech | Bourneville Sainte Croix
Saisie, suivi, relance des devis. 

Traitement des commandes clients. 

Préparation et édition du bon de Préparation Atelier. 

Organisation des transports. 

Facturation.

févr. 2021 / CHEF D'ENTREPRISE
MARQUEZ TRANS | La Chapelle­Bayvel
des marchandises. 

Développement du portefeuille clients. 

Recherche des solutions et diversi|cation des services proposés.

janv. 2008 / déc. 2020 ASSISTANTE
ANBRO | Paris
Organisation et tenue de l'agenda du directeur. 

Plani|cation et coordination de la logistique et les supports pour les 

réunions internes. 

Gestion des appels entrants et sortants.

janv. 2008 / mai 2008 CHARGÉE DU
DÉVELOPPEMENT INTERNATIONALE Neobe | Boulogne­ Billancourt
protection des données en ligne. 

Traduction intégrale français­espagnol du site internet de la société. 

Démarrage du travail de prospection.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2007 BAC+4 LEA ­ COMMERCE ­ BAC+4
INTERNATIONAL Paris IV­ La Sorbonne | Paris

/ sept. 2003 LICENCE EN ÉCONOMIE ET; GESTION ­ BAC+3
Paris VIII | Paris

COMPETENCES

sap, Logiciels de gestion
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Italien Elémentaire

Français
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