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Assistante Commerciale Assistante ADV, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / août 2019 Assistante commerciale
Intersnack  Vic sur Aisne (02)
Gestion de l’approvisionnement des super et hypermarchés. 
Saisie des commandes dans SAP. Gestion des ruptures produit. 
Gestion des litiges / pénalités

févr. 2018 / juil. 2018 Assistante ADV
SUNCHEMICAL à Thourotte (60)
Saisie et gestion des commandes nationales et export sur SAP jusqu'à 
la livraison.

janv. 2015 / août 2017 Assistante commerciale ADV
TEREOS à Bucy le Long (02)
Saisie des commandes sur SAP 
Tâches administratives et commerciales relatives aux relations avec 
les clients et l'administration des ventes. 
Bilans hebdomadaires. 
Gestion des litiges, 
Gestion des appels téléphoniques 
Travaux de secrétariat.

sept. 2000 / Standardiste bilingue
PATE à Cuffies (02200)
Gestion des appels téléphoniques internes et externes en langues 
anglaise et française (environ 200 appels par jour).

oct. 1996 / mars 1997 Commerciale
S.D.P. à Pinon (02)
Ventes aux négoces et coopératives dans le quart Nord Ouest de la 
France.

sept. 1995 / févr. 1996 Commerciale
ACTIM IMMOBILIER à Reims (51100)
Prospection, recherche et vente de biens immobiliers.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC B (Sciences Economiques et Sociales)  BAC
lycée Jean XXIII de Reims

/ BTS Action Commerciale  BAC+2
l'I.S.C.T. de Reims

COMPETENCES

Word, Excel, Powerpoint, Lotus, SAP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire
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