
***** **********
Permis B

******** ******** *** ***** *******
Marseille (13000)
************
*********@*****.***

AGENT D'ACCUEIL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / Agent Administratif
MAIRIE de secteur 13e/14e Service Technique et Programmation

janv. 2019 / Agent d'accueil
Association CASIM

janv. 2016 / déc. 2017 Secrétaire médical
Cabinet Dentaire des Docteurs ILLOUZ
******* Accueil des patients, prise de rdv, préparation des dossiers administratifs

janv. 2007 / Agent administratif
Cabinet du Préfet, section Protocole de la Préfecture BDR
****Préparation des cérémonies officielles, liste des personnalités, et accueil

janv. 2004 / déc. 2006 Aide Documentaliste
CRDP D'AixMarseille service de la D.I.R.E
* Préparation/ numérisation des sujets d'examens, classement et archivage de la
documentation, 
accueil physique et téléphonique

janv. 2002 / Secrétaire
Collège THIERS à Marseille
****** Assistante du Directeur de l'école, frappe de courrier, envoi des convocations,

janv. 1998 / déc. 2000 Agent Administratif
l'ADDAP Sud à Marseille
*Préparation des Projets d'Action Educatif, gestion du planning du personnel, accueil

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Certificat d'Employabilité clé A

sept. 2018 / juin 2019 Titre Professionnel Employée Administrative et d'Accueil
l'ASPROCEP

/ juin 1997 Baccalauréat professionnel option (Secrétariat)  BAC
Lycée Brochier, Marseille

/ juin 1996 B.E.P. Communication Administration et Secrétariat  BEP
Lycée Brochier

COMPETENCES

Pack Office, excel, outlook
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

l'aquagym, lecture, voyages
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