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Recherche un poste d'assistante administrative en CDI, a TEMPS

PLEINS, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2023 / déc. 2023

mars 2023 / déc. 2023

nov. 2022 / févr. 2023

aolit 2022 / oct. 2022

mars 2021 / juil. 2022

avr. 2018 / févr. 2021

déc. 1931 / nov. 2017

mars 1931 / janv. 2018

CHARGEE DE CLIENTELE
SONEPAR - Fleury-mérogis

- Analyser et prendre en charge les demandes et les réclammations
des agences

- Traiter les réclamations, demandes, appels et les traiter dans les
délais impartis

- Traiter des demandes des agences

- Facturation clients et transports

AGENT EXPLOITATION TRANSPORT
TCS STERNE GROUP- Chilly-mazarin

- Gestion réseaux transport et flux marchandises

- Repérage et organisation des démarrages clients

- Formation et suivi des chauffeurs sur tournée

- Mise en place du cahier des charges transport

- Gestion des moyens d'accés

- Rapport de quai, gestion de tracabilités (PDA, CODIFICATION,
UNIX,EXPLOIATION WEB)

- Facturation couts transport

ASSISTANTE D'AGENCE
PROMAN INTERIM-Palaiseau

ASSISTANTE DE GESTION
ORTEC INDUSTRIE- Morangis

ASSISTANTE PETITE ENFANCE
ADECCO INTERIM MEDICAL- Ile de france

RESPONSABLE D'EXPLOITATION EN HOTELLERIE
Princip Hotel services- Levallois-Perret

- Management équipe organisation et répartition planning
- Traitement de mail et téléponie
- Contréle des services

Auxiliaire de vie
20217 Ass Les tout petits - Les Molieres

Assistante petite enfance
20218 Créche saint fiacre- Verriéres le buisson

DIPLOMES ET FORMATIONS

/

CAP Accompagnement éducatif petite enfance - CAP
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COMPETENCES
SAP, COMPETENCES Informatique, Outlook, Pack office, PowerBI, UNIX
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

_, Fitness en salle, Cuisine, Lecture
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