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Paris 11 Popincourt (75011)
************
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Agent de tri et préparation des commandes, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / Agent de tri et préparation des commandes
DPD Paris la Chapelle

janv. 2020 / avr. 2020 commercial
magasin Aziza
comptoir générale sghaier ) 
* Suivi facturation 
* Suivi stock sur le système SAGE 
* Suivi approvisionnement ( classement , mailing , suivi la commande ...) 
* Vente direct ( vente au comptoir, marketing par Facebook 
* Autre taches : suivi voiture , kilométrage , achat carburant ...

janv. 2014 / déc. 2019 responsable administratif et commercial
Groupe ELJABER
* Facturation : Assurer le suivi de la facturation, Contrôler et enregistrer les factures
reçues 
* Recouvrement : Relancer les clients en retard de paiement, Recouvrer les impayés
des clients 
Suivi finance : Suivre la gestion financière de l'entreprise, Comptes bancaires,
Prévision de 
trésorerie (règlements fournisseurs et encaissement clients), Etablir les chèques et les
virements 
Chargé clientèle : élaboration des devis, suivi besoin client, 
Traitement comptable et suivi des comptes clients

janv. 2012 / déc. 2013 responsable sous l'autorité du gérant

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 stage de 6 mois au sein de l'entreprise Orange Tunisie

sept. 2011 / juin 2012 AMEN BANK

/ juin 2012 Technicien supérieur en commerce
centre sectoriel de formation aux métiers tertiaires à HammamLif

/ juin 2009 Diplôme en informatique
centre informatique HammamLif

/ juin 2008 Baccalauréat lettre  BAC
lycée Béchir Nabheni à HammamLif

COMPETENCES

Facebook

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire

Français Courant

Arabe Courant

CENTRES D'INTERETS

course, boxing, Activités culturelles, musique, film, lecture
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