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COMPTABLE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2021 Comptable Fournisseurs
Groupe KEYRUS (LevalloisPerret 92)
Gérer la réception des factures dans la boîte générique 
Procéder au vidéocodage des frais généraux et affecter les DA 
Saisir par BU et départements les pièces comptables liées à la soustraitance 
Préparer les bordereaux de paiements 
Traitement des relances et justification des encours fournisseurs

janv. 2020 / Comptable Fournisseurs
Groupe QUADIENT FRANCE (Bagneux 92)
Vérifier les pièces comptables sur une interface dématérialisée 
Enregistrer les factures par CC et envoi dans le workflow pour validation 
Analyse des rejets et passation d'opérations diverses 
Contrôle des NDF avec avances sur frais 
Proposition de paiements SEPA et Étranger 
Saisie et suivi des acomptes fournisseurs 
Gestion des factures MIRO jusqu'à réception de la commande 
Participer à l'établissement des différents tableaux de suivi du service 
Reprise des provisions et assister à la clôture de l'exercice comptable

janv. 2019 / Comptable Fournisseurs
Groupe AAREON (Meudon 92)
Saisie des factures fournisseurs et notes de frais par centres de coûts 
Préparer les règlements sous forme de proposition et déclencher les virements
exabanque 
Intégrer les relevés de compte des différentes banques et analyse et résolution des
anomalies 
Suivi des relances clients en cas de non réception de factures et mise à jour des régies

janv. 2018 / janv. 2019 Comptable Banque
Groupe Crédit Coopératif (Nanterre 92)
Analyser les suspens et établir les rapprochements bancaires 
Mener les actions auprès des métiers et justification mensuelle des comptes 
Réception des factures et intégration dans les tableaux de suivis 
Demande de BAP auprès du Back Office et validation des factures 
Gestion des budgets et élaboration des fiches achats 
Arbitrage et échange avec le contrôle de gestion

janv. 2018 / Comptable Trésorerie
Association CNCCEF (Paris 8ème)
Saisir les cotisations par codes articles 
Effectuer la facturation des règlements CB et Virements 
Réaliser les envois des factures acquittées aux Comités 
Encaisser les règlements et gérer la saisie de relevés de 3 comptes bancaires

janv. 2016 / déc. 2017 Comptable Auxiliaire
Association FCPE (Paris 11 ème)
Saisie des factures fournisseurs et gestion des notes de frais 
Préparer les paiements des tiers et encaisser les règlements des adhérents 
Effectuer les relances des impayés et assurer les contestations 
Préparer les Courriers aux CDPE et classement des pièces comptables
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janv. 2015 / Comptable
Groupe Total Energie Gaz (La Garenne Colombes 92)
Intégration de fichiers bancaires et lettrage des comptes de trésorerie 
Réclamations auprès du service clients et rapprochement manuel 
Pointage des écritures de banques et saisie des FNP, CCA, Factures immobilisations

janv. 2014 / janv. 2015 Comptable Auxiliaire
Pme La Centrale des Eaux (ChillyMazarin 91)
Gestion des factures fournisseurs par codes analytiques et saisie des factures frais
généraux 
Enregistrement des règlements clients 
Gestion du compte d'affacturage 
Lettrage des comptes et gestion des traites 
Rapprochements bancaires et préparation au bilan

janv. 2014 / Comptable
Groupe Autodistribution (ChillyMazarin 91)
Saisie des OD compte à compte et traitement des litiges clients 
Gestion des domiciliations bancaires et édition des extraits de compte 
Propositions de Paiement fournisseurs et suivi des prestations

janv. 2013 / Comptable Fournisseurs
Groupe Fnac (Wissous 91)
Saisie des factures fournisseurs, validation des avoirs et remboursement des notes de
débits

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 BTS Comptabilité Gestion des Organisations  BAC+2

/ juin 2008 BAC Comptabilité Finances des Entreprises  BAC

COMPETENCES

Word, Excel +TCD, Access, Accurate, Comptabase, Phoenix, Sage 100 /1000, Com, SAP +Cockpit, Divalto,
Movex, Notilus, ReadSoft, Carla, Navision, Kaddy

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Sport, Lecture
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