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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / Employée de ménage
Central 71

sept. 2017 / mars 2019 Adjoint administratif
Maconnais beaujolais agglomeration

mars 2017 / juin 2017 AGENT ADMINISTRATIF
CENTRE DE GESTION

déc. 2011 / avr. 2013 Responsable du service logistique
Adréa mutuelle
Organisation du travail de l'équipe 
(reception, envoie et scanne du 
courrier,envoi de mailing, tournée d'agence, 
petit travaux). Gestion du stock de 
consommables.Validation des factures 
attenante au service. Gestion du parc de 
véhicules.

oct. 2001 / avr. 2010 Secrétaire commerciale
Gaudry pneu
Accueil et conseil  Etablissement devis et 
facturation  gestion des commandes et des 
stock  Prise de rendez vous technicien  
Suivi de parc poid lourd 

sept. 2001 / CONFORAMA

janv. 1995 / Accueil Service aprèsvente

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1984 CAP, BEP ou équivalents  CAP
Bep Banque Bourse et Assurance

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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