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Secrétaire Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / sept. 2022 Secrétaire Comptable
Acropole Service Cugnaux (31)
Multi­sociétés : Gestion administrative, comptable, ressources 
humaines et commerciale

janv. 2019 / déc. 2020 Assistante Administrative et Comptable
ABC Plastik Toulouse (31)
Saisie des commandes clients et fournisseurs, facturation, 
gestion des stocks et approvisionnements, négociation 
commerciale, standard

janv. 2018 / janv. 2019 Responsable Administrative
Baland & Co Gimont (32)
Multi­sociétés : Création et gestion complète des deux sociétés 
du groupe : Ressources humaines, administratif, comptabilité

janv. 2018 / Gestionnaire de comptes
Adecco France Blagnac (31)
Saisie des relevés d'heures, préparation de la paie, facturation, 
suivi des infractions

janv. 2014 / janv. 2018 Assistante Administrative
Alpha Recyclage FC Toulouse (31)
Multi­sociétés : Administratif, comptabilité, assistanat 
ressources humaines, préparation de la paie, gestion banquetemps 
et sanctions

janv. 2014 / Assistante Administrative
Amazonia Labège (31)
Gestion des abonnements, de la trésorerie des clubs, des 
approvisionnements et des litiges

janv. 2011 / déc. 2013 Secrétaire Comptable
IDE Environnement Toulouse (31)
Secrétariat, Comptabilité, gestion des conférenciers pour 
l'Agence de l'eau Adour Garonne, reprographie

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / juin 2009 Ecole Internationale Tunon

sept. 2006 / juin 2008 BEP Métiers de l'hôtellerie et de la restauration ­ BEP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CV référence 1408636 généré par Jobtransport le 08/05/2024



CV référence 1408636 généré par Jobtransport le 08/05/2024




