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Secrétaire administrative et commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Secrétaire administrative et commerciale
Garage Fiat
Facturation, encaissement, accueil des clients, 
gestion administrative, commande des pièces, 
gestion des rendez­vous, gestion des stocks

sept. 2007 / Chef d'entreprise
GPR GROUP
Boutique en ligne, 
gestion des commandes clients et fournisseurs, 
Gestion du personnel, 
Gestion des stocks, 
Gestion du site internet et référencement , 
Marketing, SAV, 
Comptabilité.

déc. 2005 / Chef d'entreprise
Garage Fiat
Gestion des commandes et des rayons 
Gestion du stock et des fournisseurs 
Gestion des salariés 
Comptabilité

/ Auto entrepreneur
Garage Fiat
Séance de sophrologie et de réflexologie 
faciale, accompagnement personnalisé,

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Réflexologue Faciale

/ juin 2017 CQP Animatrice de loisirs sportifs

sept. 1993 / juin 2016 Sophrologue; DTA Marketing Direct

/ juin 1992 BTS Force de vente ­ BAC+2

/ juin 1990 Baccalauréat gestion commerciale ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Fitness, Lecture
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