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ASSISTANTE COMMERCIALE, Réactivité ­ Travail en équipe ­ Diplomatie
Respects des consignes et délais, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / oct. 2019 Assistante clients nationaux
PRO A PRO
ouvertures / fermetures des comptes clients
création et MAJ des fiches de liaisons des filiales 
exportation des données
tableaux excel
codification des produits

nov. 2018 / déc. 2018 Assistante Commerciale
SAPIAC OFFICE / NOVAPAGE à Montauban
Accueil téléphonique et en magasin, renseigner les clients, établissement
des commandes et facturations, gestion de la logistique,
élaboration des tableaux statistiques ­ tableaux de bord et logistique,
gestions des relances paiements, utilisation du pack office.

janv. 2015 / déc. 2018 Opérateur en composites
JCB AERO à Auch

sept. 2014 / nov. 2014 Préparatrice et Agent de production
NEW DESIGN'AIR à Montauban

févr. 2013 / févr. 2014 Secrétaire Comptable
TURELLA PEINTURE à Montauban
Accueil téléphone et physique, renseigner les clients, établissement
des commandes et facturations, gestion des paiements et impayés,
gestion des dossiers clients, comptabilité, secrétariat, pack office,
organisation événementielle.

juin 2012 / juin 2014 Facturière
SAS ADALIA à Montauban
Accueil téléphone et physique, renseigner les clients, établissement
des commandes et facturation, gestion des dossiers clients, courriers, archivage,
classement

sept. 2011 / oct. 2013 Décoratrice d'intérieur et Designer en mobiliers
AUTO ENTREPRENEUR à Montech
Accueil téléphonique, relations commerciales clientèles et administratifs,
réalisation de plan 3D, coach en décoration d'intérieur, réalisation
de support commercial, secrétariat, comptabilité, rénovation
de meubles.

févr. 2003 / avr. 2010 Secrétaire Comptable, assistanat commercial
COFRASUD / COFRALOC à Bressols
Secrétariat, administratif, comptabilité, trésorerie, gestion des dos­ Intérêts
siers clients et fournisseurs, responsables des achats outillages et
matériels, gestion des stocks, gestion des commandes et facturations
et leurs suivies, gestion des paiements et impayés, gestion des
litiges, relations fournisseurs clients et administratifs, conception et Educatrice football
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féminin
suivi des tableaux statistiques, utilisation du pack office, gestion des (depuis 2017)
appels d'offres et attributions de marchés avec le BOAMP, gestion
des frais commerciaux, réalisation de support commerciaux. Danse Salsa (depuis
2018)

sept. 1999 / nov. 2002 Collaboratrice Comptable
Cabinet SODECAL à Beaumont de Lomagne

sept. 1996 / juil. 1998 Contrat alternance Collaborateur comptable
Cabinet HOURQUET à L'Union

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2018 / déc. 2018 Titre Professionnel Assistante Commerciale (Bac+2) ­ BAC+2
AFPA Balma

/ juin 2017 Attestation Formation Educateur
Ligue Occitanie Football

nov. 2014 / juin 2015 Titre Opérateur en Composites (CAP) ­ CAP
AFPA Balma

/ juin 2011 Validation Formation Décoratrice d'intérieur et Designer Lignes;
Formations

/ juin 1999 BTS Comptabilité Gestion ­ BAC+2
ISTEF par alternance + CNED

COMPETENCES

Pack Office, Publisher, Ciel Gestion Commercial / Comptabilité, SketchUp, SAGE, gestion des devis à la
facturation, gestion des paiements, création et suivi des supports commerciaux, administratif, gestion
des dossiers clients et fournisseurs

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

créatrice et présidente d'association handball à Montech (2008 à 2011) ­ Éducatrice de football féminin
depuis 2017 ­ Pratique la Salsa depuis 2018 ­ Bricolage ­ Décoration ­ Rénovation ­ Peinture
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