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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / aujourd'hui Assistante administrative
Fröling à Mundolsheim
Saisie des ordres de missions pour les techniciens, des factures via SAP. Relation
clientèle et classement.

juil. 2015 / déc. 2018 Secrétaire administrative
RISS ET HAMMES
Entreprise de transport routier à Gambsheim (filiale du groupe GCA) 
Saisie des ordres de travail, des heures et des sorties de pièces. Mise à jour des 
tableaux de bord, facturation, établissement des commandes et des échéanciers,
gestion 
des dossiers tracteurs et semiremorques soit environs 300 véhicules (demande taxe
à 
l'essieu et ADR). Prise de rendezvous, accueil physique et téléphonique, courrier, 
classement.

mai 2013 / oct. 2014 Retoucheuse et conseillère
CORA
A Haguenau, supermarché 
Ourlets, reprises manches, pose fermeture à glissière, reprise côtés vêtements,
accueil 
et conseille client.

janv. 1997 / juil. 2012 Assistante administrative du service tissu
PIMKIE/FRAMODE
vêtements et accessoires, approvisionnement de boutiques à travers l'Europe, 1800 
personnes. 
Gestion de stock tissus et fournitures, saisie des réceptions et des expéditions de 
marchandises (France, export), adressage, transfert de stock, gestion des litiges 
fournisseurs et transporteurs, calcul du poids et volume de chargements, éditions des 
bons de livraisons et des étiquettes de transports. Saisie et contrôle liste de 
colisage, inventaire, accueil physique et téléphonique, classement. 
* Contrôleuse qualité du service tissu (7 ans) : 
Tests laboratoire sur divers tissus (élasticité, retrait, boulochage, crockmeter). 
Contrôle visuel des défauts, saisie des données informatiques pour le service achat, 
planification des tâches, prise de décision pour les urgences en collaboration avec les 
services achats et transport, contrôle de l'évolution de l'activité, formation des 
nouveaux collaborateurs au sein du service.

janv. 1996 / sept. 1996 Technicienne industrialisation au bureau d'étude
ROTHFRERE
A Strasbourg, conception et production de garnissage intérieurs d'automobiles, 1500 
personnes. 
Réalisation de prototypes d'appuis tête depuis sa création jusqu'à sa mise en série.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1995 BTS Productique/matériaux souples  BAC+2
lycée Pierre MendèsFrance à Epinal (88)

/ juin 1993 BAC F1/E option habillement et brevet de technicien
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lycée Pierre MendèsFrance à Epinal

COMPETENCES

AS400, SAP, TIC, Word, Excel

CENTRES D'INTERETS

Sport de loisir, Ski, VTT, Randonnée, Jogging
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