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08/03/1994 (30 ans)

Permis B
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Stage, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / mai 2022

févr.

avr.

nov.

avr.

janv

janv

janv

janv

2022 / mars 2022

2021 / juin 2021

2019 / mars 2020

2017 / oct. 2017

. 2017 / déc. 2019

. 2014 / déc. 2017

. 2012 / janv. 2014

. 2008 / déc. 2011

Stage
I'EHPAD Louise Weiss de Noeux-les-Mines

« Organisation d'un événement, création de tableaux de bord, accueil physique
et téléphonique, établir des contrats de travail, établir les déclaration
préalableEXPERIENCES PROFESSIONNELLES

a l'embauche, enregistrement des accidents de travail, gestion des indemnités
Jjournaliéres de sécurité sociale, compte rendu ... »

Stage
L'EHPAD Louise Weiss de Noeux-les-Mines

« Assurer un accueil physique et téléphonique, orienter le visiteur,
gestion des dossiers du personnel, création de fiches salariés, gestion du
courrier, classement, archivage, utilisation des logiciels interne (Octime, Titan) »

Stage
Déco Meubles Factory de Bruay-la-Buissiére

« Accueil physique et téléphonique, renseigner un client, établir un bon
de commande, gestion des plannings livreurs, relation avec les fournisseurs,
gestion des commandes, classements, archivages ... »

Activ' Projet a ID formation Béthune

Serveuse
Beers & Co de Lambres-lez-Douai
« Accueil client, gestion des réservations, encaissements ... »

Agent polyvalent en restauration
Campanile de Douai

« Accueil clients, encaissements, gestion de réservations, inventaire,
Réception des commandes ... »

Serveuse
I'Assiette au Beoeuf a Arras

« Accueil clients, ouverture et fermeture du restaurant,
prise de commandes, procédures d'encaissement ... »

Apprentie Serveuse
Bistrot du Tigre a Douai
« Accueil clients, réception des commandes, prise de réservations ... »

Comptable

Ambulance du Donjon a Bruay-la-Buissiere

« Accueil téléphonique et physique, gestion du courrier, saisie comptable,
aide fiche de Paie... »

Européen Fitness a Neeux-les-Mines :

« Mise a jour des dossiers clients, accueil physique et téléphonique,
classements ... »
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022

/ juin 2021

/ juin 2014

/ juin 2014

/ juin 2012

/ juin 2011

Titre professionnel Assistante de Direction
SIADEP de Béthune

Titre professionnel Secrétaire Assistant Comptable
Vecteur formation de Béthune

CAP Serveuse - CAP
Lycée Frangois Rabelais de Douai

Brevet de Secourisme

Niveau BAC Secrétariat - BAC
lycée d'Artois de Neeux-les-Mines

BEP Secrétariat - BEP
Lycée d'Artois de Nosux-les-Mines

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Musique, Danse

Bilingue
Courant
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