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Secrétaire intérimaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2020 / aujourd'hui Secrétaire et hôtesse d'accueil
Groupe VINCI, Médecine du travail, NGE Guintoli, Leclerc etc...
Diverses missions intérimaires en secrétariat et accueil

janv. 2010 / mars 2020 Commerçante indépendante
Produits de Provence
Relation clients et fournisseurs

janv. 2003 / janv. 2010 Secrétaire commerciale

Vente et location de matériel médical ­ Arles

janv. 2002 / janv. 2003 Secrétaire médicale

Médecin généraliste & Association A.V.E.C. ­ Arles

janv. 1998 / déc. 2001 Secrétaire et hôtesse d'accueil

Société Vauclusienne de Minage ­ St­Martin­de­Crau

janv. 1995 / déc. 1997 Secrétaire commerciale et Agent d'accueil
Renault & Arles

janv. 1992 / déc. 1994 Secrétaire
Despac St Martin de Crau
Secrétaire, aide comptable

sept. 1991 / juin 1992 Secrétaire & hôtesse d'accueil
Centre hospitalier Arles
Secrétariat et accueil à la Direction

sept. 1986 / juin 1988 Secrétaire commerciale
CGL Maisons individuelles Arles & Nîmes
Suivi des dossiers administratifs clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2020 / avr. 2021 Bureautique : Word, Excel, Powerpoint
Chambre de Commerce ­ Arles

/ juin 1987 Formation secrétaire médicale

/ juin 1986 BEP / CAP Comptabilité ­ Secrétariat ­ CAP

COMPETENCES

Word, Excel, Publisher, Powerpoint
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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