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Gestionnaire Adv Export, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023

janv. 2020 / déc. 2021

janv. 2016 / janv. 2020

janv. 2015 /

janv. 2014 /

janv. 2009 / déc. 2013

Gestionnaire Adv Export
Jacquet Brossard - Paris (75)

* Saisie des commandes sur M3, envoi des proformas & ARC, affectation produits,
suivi de la préparation & de la livraison, facturation, reporting

* Etablissement de la liasse documentaire export (Facture, BL, Packing List, VGM, CO,
attestation pour I'exportation...)

* Mise a jour des tarifs - Traitement des litiges et réclamations clients - Emission
d'avoirs et de factures additionnelles

Assistante Export
Carambar and Co - Issy-les-Moulineaux (92)

* Administration des ventes et des achats Allemagne, Suisse, Belgique & Autriche et
back-up Grand-export

* Gestion des prévisions clients : contréle de la pertinence, traitement et diffusion
aupreés des fournisseurs & en interne

* Coordination de la production auprés des fournisseurs : suivi, émission de
commandes, facturation

* Gestion des commandes clients : saisie dans SAP, validation de la conformité, suivi
de la disponibilité produits, facturation

* Gestion des affrétements selon I'incoterm et le mode de transport

* Traitement des remises documentaires selon les destinations (back-up Grand
Export)

* Gestion des litiges : enregistrement, commandes de retour et de remplacement,
émission d'avoirs et de factures additionnelles

Assistante Adv Export

TRW, Grands Moulins de Paris - Courbevoie (92), Ivry-sur-Seine (94)

* Administration des ventes export Afrique, Asie, Moyen-Orient & Dom-Tom : gestion
des commandes sur SAP, suivi des dossiers

* Organisation des expéditions : cotations, réservation de navires (VGM), contréle et
confirmation des drafts de B/L, LTA

* Gestion des remises documentaires : facture commerciale, facture douane, liste de
colisage, attestation export, B/L, certificat d'origine,

certificat phytosanitaire, attestation d'assurance CIF, bulletins d'analyse, DLUO -
Formalités export (CCI, DRIAAF)

* Traitement des litiges et gestion des avoirs

Assistante Adv et Appro
St-Hubert, MisterGoodDeal - Rungis (94), Chilly-Mazarin (91)

* Traitement des commandes sur SAP, gestion des promotions, traitement des
pénalités, amélioration du taux de service

* Gestion des stocks : extraction, analyse, ajustement sur SAP BW - Gestion des
achats sur Genesys, résolution de litiges et reporting

Assistante Adv Export
Cofrad - Paris (75)

* Administration des ventes export Allemagne, Suisse & Autriche - Double facturation
France / Allemagne

Assistante Import-Export

Yves Salomon Fur, Mesguen - Paris (75), Rungis (94)

* Suivi des expéditions vers I'Europe & la Chine sur AS400 - Traitement des arrivages
d'Amérique Latine, Afrique du Sud & Inde
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* Gestion des AI2 et des DEB, émission des DAU, suivi des réceptions de peaux de
Scandinavie et de pelleterie de Chine

janv. 2007 / déc. 2008 Assistante Adv Export
CECA - La Garenne-Colombes (92)

* Administration des ventes export Amérique Latine & Espagne : saisie de commandes
sur SAP, affretement, facturation

* Gestion des remises documentaires et traitement des litiges : analyse,
enregistrement, émission d'avoirs et refacturation, suivi

janv. 2006 / Assistante Adv Export
Taema - Antony (92)

* Administration des ventes export Amérique Latine, Espagne & Portugal : saisie de
commandes sur SAP, affretement, facturation

* Organisation d'expéditions routiéres vers I'Espagne - Suivi des remises
documentaires, gestion des litiges et recouvrement

janv. 2004 / déc. 2005 Assistante Adv
Innovene - Staines, Middlesex, Royaume-Uni (GB)

* Administration des ventes France, traitement des litiges, gestion des remises et
facturation

janv. 2003 / janv. 2004 Assistante Achats
Davis (Louth) Ltd - Louth, Lincolnshire, Royaume-Uni (GB)

* Prospection de fournisseurs internationaux (Europe, Maroc) et achats de fruits et
légumes d’'Espagne

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2006 BTS Commerce International - BAC+2
Centre d'Etudes Supérieures du Commerce International - Paris (75)

/ juin 1995 Bac STT Action et Communication Commerciales - BAC

Lycée Darius Milhaud - Le Kremlin-Bicétre (94)

COMPETENCES
SAP, Genesys, AS400, Excel, Word, Outlook, BW, SAP BW, SAP SD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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