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Agent d'exploitation et agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2016 / aujourd'hui agent d'exploitation
Arc michel transport
Prise de RDV, préparation des tournées, gestion des chauffeurs et retours de tournée.

juin 2015 / avr. 2016 Agent d'exploitation et agent administratif
Heppner Gonesse 95

janv. 2014 / janv. 2015 Assistante en Gestion des Entreprises
FACOR Chauconin Neufmoutiers 77

janv. 2013 / janv. 2014 Agent de transit import
Ducros Gonesse 95
Mory

janv. 2009 / déc. 2013 Agent de transit Import; Agent de transit Export
Group Mory Mitry­Mory 77

janv. 2000 / déc. 2005 Agent de transit service Logistique; Agent de transit service
divers/douane
Group Mory Mitry­Mory 77

janv. 1995 / janv. 2013 Group Mory Mitry­Mory 77

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2015 Titre certifié d'Assistante en Gestion des Entreprises ­ Option
Comptabilité; Diplôme Niveau III
I.FO.CO.P Meaux

/ juin 1995 Comptabilité 3 ème degré niveau 1

/ juin 1995 Niveau BTS Comptabilité/Gestion ­ BAC+2

/ juin 1993 Bac Pro Comptabilité/Gestion ­ BAC

COMPETENCES

Transport/Logistique
  Affrètement et Cotation
  Gérer le stock de gros clients tels que Essilor, JCB sur leur système
  Retour de tournée et prise de RDV
Gestion
  Faire les devis, facturer, taxer
  Gestion des palettes Europe
  Call center
  Etablir et suivre des tableaux de bord
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Comptabilité
  Effectuer le rapprochement bancaire, saisir les règlements, encaissements
  Etablir les déclarations d’échanges de biens pour la douane
Compétences relationnelles
  Esprit de collaboration
  Sens de la communication
  Rigueur
  Conseils et accueillent des clients et chauffeurs
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