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11/07/1962 (61 ans)
Nationalité francaise
Mariée
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Assistante Administrative

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

/

Vendeuse
a Porter

Responsable de Magasin
Vétements MARTIN Rouen

Chef d'Equipe
NOVASERVICE Sotteville les Rouen

Agent d'Entretien
OTTONETO Rouen

Caissiere
E.LECLERC Dammarie Les Lys

Distributrice
ADREXO Coulommiers

Monteur Cableur
MECACEL Industrie Choisy en Brie

Agent recenseur
Commune de Choisy en Brie

Agent de sécurité
Ferté Gaucher

Employée de Bureau
Garage du Gros Chéne Isnauville

Responsable de magasin
Vétements Martin Rouen Saint Sever

Aide Comptable
SCADIF Savigny le Temple

Opératrice de saisie responsable de centre
SPS Provins

Opératrice de Saisie
Cabinet Comptable SASI Melun

Agent Administratif
Ministére de la Santé Paris
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/ Aide Comptable
Cabinet Comptable Catherine Berges Paris

/ Assistante Commerciale
Ets Boulet Freres
Comptabilité :
Vérification et enregistrement des factures fournisseurs, Paiement en Euros et en
Devises, Saisie
comptable, codification, Enregistrement des pieces comptables, Edition des livres
comptables,
Vérification, sauvegarde et cl6ture lors du bilan, Etablissement de la paie et des
charges sociales,
Gestion de l'absentéisme, de la masse salariale, Bilan social, Application des dispositifs
légaux et
conventionnels, Recrutement et gestion de personnels.

/ Opératrice de Saisie
TESSI Saisie Coulommiers

/ Assistante de Gestion
Hotel ATLANTIS

/ Assistante de Direction
College Jean Campin

/ Secrétaire Polyvalente
CAF de Melun

DIPLOMES ET FORMATIONS
/ Bac Technicienne Administrative Commerciale - Option Comptabilité; 1er

Degré de Comptabilité - BAC
I.FO.CO.P Melun; Union Professionnelle des Comptables

/ Gestionnaire Paie - Administration de Personnel (niveau) - BAC+2
I.FO.CO.P Meaux

COMPETENCES

CAF, Word, Excel, Sage Paie, EBP, Ciel, Sconet, Presto, PowerPoint, Alise, GFC, Internet, autres
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