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Assistante Administration des Ventes Export, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2016 / aujourd'hui Chargée de clientèle Export
ARKEMA FRANCE
CDI
 Gestion d'un portefeuille client (Europe ; Afrique (Egypte, Gabon, Congo, Cameroun,
Tchad) ; Asie du SudEst ; Amérique Latine) de la commande à la facturation, par voie
maritime, aérienne et route ;
 Suivi des règlements ;
 Gestion d'un stock consignation, approvisionnement et facturation

juin 2015 / sept. 2015 Assistante Administration des Ventes Export
PETROSSIAN
Stage  3 mois
 Gestion des commandes export en France, en Europe et en Asie du SudEst
 Suivi des règlements
 Mise à jour des différents tarifs commerciaux
 Prospection commerciale
 Autres activités commerciales relatives à l'export
 Préparation à des salons internationaux

janv. 2014 / févr. 2014 Assistante Logistique et Administration des Achats Import; Stage;
Assistante Commerciale Export
IDK MULTIMEDIA
Stage  4 semaines
 Gestion des commandes import en provenance de Chine
 Saisie d'ouvertures de crédits documentaires import sur les sites web de la BNP
Paribas, du CIC, de la Caisse d'Épargne et de la BRED
 Calculs de coûts et de prix de revient import
 Sourcing de prises électriques en Chine et Asie orientale sur alibaba.com

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Licence professionnelle Commerce ImportExport Anglais / Allemand 
BAC+3
Université ParisEst MarnelaVallée

/ juin 2014 BTS Commerce International; Anglais / Allemand  BAC+2
référentiel européen; Lycée Paul Langevin Suresnes

/ juin 2012 Baccalauréat Sciences et Technologie de la Gestion spécialité Marketing
Anglais / Allemand  BAC

COMPETENCES

SAP ; SalesForce ; HighRadius ; Microsoft Pack

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Allemand Elémentaire
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CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyage
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