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Assistante administrative comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2017 / aujourd'hui Approvisionneuse
COVI sas 44230 Saint Sébastien sur Loire
Approvisionnement matières premières, 
Suivi des commandes, règlement des litiges, 
Planning des productions, contrôle main d'œuvre, gestion des stocks

oct. 2017 / déc. 2017 Assistante approvisionnement
Ultima Display 44470 Carquefou
Approvisionnements matières premières, commandes internes, frais généraux,
contrôles arrivées containers

avr. 2017 / sept. 2017 Préparatrice échantillons
Castel vins 44 La chapelle Heulin
Préparation et envois d'échantillons, courrier, comptage inventaires tournants

janv. 2017 / mars 2017 APPROVISIONNEUR AGENCE
POINT P GENESTON 44140
Organisation des transports vers les agences et les chantiers, contact avec les
transporteurs, facturation, approvisionnement des services généraux

avr. 2014 / mars 2015 APPROVISIONNEUR AGENCE
POINT P 44140 GENESTON
Organisation des transports vers les agences et les chantiers, contact avec les
transporteurs, facturation, approvisionnement des services généraux

nov. 2011 / avr. 2014 Assistante Approvisionnements, Approvisionnement
BOURGEOIS à Gétigné
planification livraisons, magasinage, expéditions, réceptions, contacts fournisseurs,
entreprise de vente et location de matériel médicalisé (COPN à Vallet)
Réceptions, expéditions, magasinage chez un grossiste en cuir

sept. 2011 / déc. 2016 Assistante administrative comptable

Saisie des pièces comptables fournisseurs et clients, tenue de la banque, déclaration
de TVA, à temps partiel

janv. 1989 / janv. 2011 Assistante Logistique
ATELIER SEDAP 44140 LA PLANCHE
saisie informatique de la base de données, nomenclatures, suppléance des postes
achats, approvisionnements de matière première, planification des tâches à réaliser,
gestion des stocks, inventaires, SAV, ordonnancement­lancement, gestion des
livraisons France et Export, planification, contact avec les transporteurs

janv. 1986 / déc. 1989 Auxiliaire Service Général Guichet
LA POSTE, VERTOU (44)
, tri du courrier

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2011 Bureautique (perfectionnement WORD ­ EXCEL) CAP FORMATION;
Gestion commerciale CIEL ­ EBP; Anglais niveau courant ­ CAP
Nantes (44); OPTILANGUES Saint­Herblain (44)

/ juin 2002 Approvisionnement & gestion informatisée des stocks AFT
IFTIM

/ AS 400, SAGE, GPAO, BATIGEST, ISTEA, GP400

COMPETENCES

AS 400, SAGE, GPAO, BATIGEST, ISTEA, GP400, WORD, EXCEL, EBP, VIF

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Sport, Associations, Bricolage, Lecture, Environnement
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