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Secrétaire de livraison VN, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2023 / Secrétaire de livraison VN
Stellantis And You
Planification et suivi des dossiers de livraison 
Suivi des véhicules 
Suivi des règlements véhicules 
Gestion des vendeurs 
Gestion des cartes grises

sept. 2022 / août 2023 Attachée de direction en alternance
Steve et Denis Peinture
Gestion du social salariés, formalité d'embauche 
Gestion planning chantier 
Accueil physique et téléphonique 
Comptabilité, traitement des éléments de la paie

juil. 2022 / sept. 2022 Secrétaire Comptable et Administratif
LECHEVALIER
Gestion du courrier 
Saisie dans les comptes comptables 
Réception des factures

janv. 2021 / déc. 2022 Assistante comptable en alternance
SVA Fiat
Gestion de la facturation 
Saisie dans les comptes comptables

janv. 2018 / Magasinier Technique
ETHYPHARM
Utilisation de la GMAO 
Suivi des stocks 
Contact fournisseur

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 BTS SAM Support à l'Action Managéiale  BAC+2
IFA Marcel Sauvage

sept. 2021 / juin 2022 BTS Comptabilité et Gestion  BAC+2
IFA Marcel Sauvage

sept. 2018 / juin 2021 Baccalauréat Gestion Administration  BAC
Lycée Gustave Flaubert

COMPETENCES

EXCEL

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages culturels, Automobile, Passionnée d'animaux
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