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Pilote Logistique Transport; Pilote Ordonnancement­proto­projet, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / mai 2024 Administration des ventes internationales
DV Group électronique lectronique
­Devis, envoi, facturation pour réparation de matériels électroniques ou pour achats de
matériels électroniques neufs ou reconditionnés pour clients nationaux et
internationaux.

mai 1995 / janv. 2023 Pilote Logistique Transport; Pilote Ordonnancement­proto­projet

De la consultation à la vie en série : 
* Suivi des commandes et des livraisons pour les clients et/ou pour tous
collaborateurs, de 
pièces en développement, de pièces pré­série ­ en respectant les procédures qualité
client­ ; 
* Approvisionnements, réception, gestion des pièces en stock ; 
* Préparation, emballage, expédition des commandes ; 
* Organisation de transports nationaux et internationaux, pour les clients et/ou pour
tous 
collaborateurs ;

avr. 1994 / janv. 1995 Assistante approvisionnements
NEIL PRYDE EUROPE S.A
: Fabrication et commercialisation de planches à voile
secrétaire)
* Préparation, saisie et suivi livraison des commandes fournisseurs (sur Prodstar) ;
* Prospection et sélection de fournisseurs.

sept. 1990 / janv. 1995 Secrétaire sténo­dactylo anglais­allemand

* Secrétariat général
(pour la Direction Générale, les services commerciaux, Marketing, Production,
Achats­Approvisionnements) ;
* Accueil et standard téléphonique ;
* Gestion du courrier et des expéditions de cartons postaux ou express.

juin 1990 / sept. 1990 Secrétaire bilingue commercial
JOKEY FRANCE
* Saisie et suivi livraison des commandes client avec leur facturation ;
* Opérations de dédouanements import­export pour le service Approvisionnement ;

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1990 BTS Bureautique et Secrétariat (Option Secrétariat Bilingue) ­ BAC+2

/ juin 1988 Baccalauréat G1 Techniques Administratives ­ BAC

COMPETENCES

WORD, EXCEL, POWER POINT, SAP, AX

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Professionnel

Allemand Professionnel

Polonais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

course à pied, pratique de flûte traversière et de piano
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