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Responsable d'équipe, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / Responsable d'équipe
Viapost Chelles
­ Organiser et optimiser le traitement des flux et processus de production. 

­ Organiser l'arrivage ainsi que la réception des marchandises en fonction du type de
flux. 

­ Manager /organiser /animer les équipés en fonction du secteur de 10 à 40
personnes. 

­ Atteindre les objectifs du jour en animant les équipes" briefing, challenge ..." 

­ Gestion des plannings (personnels/ caristes / intérimaires). 

­ Gestion du personnel / anticiper le besoin en personnel en fonction de la charge de
flux. 

­ Gestion et développement des opérations de lancement (nouveau client, nouveau
flux). 

­ Suivi du personnel, entretien individuel, entretien professionnel. 

­ Animer et Veillez au respect des protocoles de sécurité (E.P.I).

août 2017 / nov. 2018 Opératrice de Presse
Viapost Chelles
Polyvalente dans l'ensemble de l'entreprise, je mets en place mon savoir­faire dans
diffèrent 
poste occuper en fonctions du secteur affecté : Trie de presse chargement
déchargement de 
Camion ainsi que dans différente machine à trier.

févr. 2016 / juil. 2017 Secrétaire et assistante commercial
Agencia IDF
Spécialisée dans l'aménagement tertiaire, gestion planning avec prise de RDV,
rédaction de 
devis avec suivi du dossier complet (facturation, commande fournisseur, contentieux,
litiges...) 
Prospection commercial, gestion du portefeuille client.

oct. 2014 / janv. 2016 Responsable institut de Beauté
Paris Beauté 7e
Organisation des plannings de l'équipe ainsi que de la clientèle, organisation des offres
promotionnel, cure & soins, développement des produits cosmétiques, gestion des
stocks, 
gestion des taches financières & administratives.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / juin 2014 BTS COMMUNICATION ­ BAC+2
Elysées Marbeuf
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sept. 2011 / juin 2013 Bac Pro Esthétique ­ BAC
Elysées Marbeuf

sept. 2009 / juin 2011 Cap Esthétique ­ CAP
Elysées Marbeuf

COMPETENCES

Word, Excel, internet, CRM, proBTP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Russe Courant

Français
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