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Secrétaire commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2022 Secrétaire commerciale
Groupe Pénélope
Pour renfort équipe, intérim ­ saisie de commandes, bons 
de livraison, factures et relation tél. fournisseurs.

août 2021 / oct. 2021 Télévendeuse
Groupe Pénélope
Place du marché ­ Gestion des commandes.

juil. 2021 / Assistante administrative
DCF ­ Dauphiné Savoie

juin 2021 / janv. 2022 Hôtesse d'accueil et administrative
Groupe Pénélope

nov. 2020 / déc. 2020 secrétaire de direction
lycée Guynemer à Grenoble

mars 2020 / févr. 2021 Opératrice de saisie
ACP SERVICES à la BUISSE

oct. 2019 / nov. 2019 Réceptionniste et standardiste
Cabinet d'Avocats LONJON

févr. 2019 / mai 2019 Administrative
SAP et Auxilog progiciel des retours des D.M.SAV
prestataire de santé.

févr. 2018 / oct. 2018 Employée administrative
CAD DIFFUSIONS Noyarey

janv. 2017 / Assistante d'éducation et administrative
Institution BAYARD de collège à Grenoble

janv. 2016 / Secrétaire
CAUE à Grenoble

janv. 2015 / Agent à domicile
ADPA
Toilette et petits soins, courses, divers.

janv. 2014 / Employée administrative
Centre Mutualisateur des CUI au Collège Les Buclos

janv. 2013 / Assistante administrative
Lycée de Sassenage pour l'école de Seyssinet
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janv. 2012 / Agent administratif/Standardiste
Cabinet RIONDET, groupement d'Avocats

janv. 2011 / Agent administratif et accueil
Lycée horticole de St­Ismier

janv. 2010 / Standardiste
AGDUC, Hôpital de la Tronche service des dialysés

janv. 2009 / Secrétaire
Cabinet de gestion en patrimoine ­ St Martin d'Hères

janv. 2008 / Téléopératrice
OVERSEAS CONSULTING France ­ Grenoble

janv. 2005 / déc. 2007 Secrétaire
Association ADMR Tutelles 38 ­ St­ Martin­Le­Vinoux

janv. 2004 / Secrétaire et agent d'accueil
CONTACT ­ Association de professionnels de la Santé et d'assistantes
sociales ­ Grenoble

janv. 2001 / déc. 2002 Secrétaire Médicale
Docteur SENNI ­ Cabinet de cardiologie ­ Echirolles

janv. 1995 / Secrétaire Médicale
Docteur BERTHOULY ­ Cabinet Dentaire ­ Voreppe

janv. 1989 / déc. 1992 Secrétaire des travaux
LEON GROSSE B.T.P. ­ St­Martin d'Hères

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1995 Diplôme secrétaire médicale

/ juin 1993 BAC G1 Techniques de Secrétariat ­ BAC

COMPETENCES

SAP, CAD, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Allemand Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

natation, randonnées en montagne, lecture
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